Procedura funkcjonowania
Gminnego Przedszkola Publicznego w Zebrzydowicach wraz z oddzialami
w okresie pandemii COVID-19

Podstawa prawna:

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty
w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziatlaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020r., poz
1389).

- wytyczne epidemiczne Glownego Inspektora Sanitarnego z dnia 4 maja, 4 czerwca oraz 25
sierpnia 2020r. dla przedszkoli, oddziatow przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form
wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzie¢mi do lat 3 wydane na podstawie art.
8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019r.,
poz 59, oraz z 2020r., poz. 322, 374, 567, 1337)

§1
Cel Procedury

1. Celem niniejszej Procedury jest ustalenie zasad funkcjonowania oraz organizacji pracy
Gminnego Przedszkola Publicznego w Zebrzydowicach (dalej: Przedszkole) wstanie epidemii
wywolanej zakazeniami wirusem SARS-CoV-2, w tym:

a) organizacja opieki w GPP w Zebrzydowicach — nauczyciele i pracownicy niepedagogiczni oraz
rodzice i dzieci

b) higiena i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni

C) gastronomia

d) postepowanie w przypadku podejrzenia choroby u dziecka

e) postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u personelu przedszkola

2. Niniejsza Procedura dotyczy wszystkich pracownikéw Przedszkola, wychowankéw przedszkola
(dalej: dzieci), a takze rodzicow/opiekunéw prawnych wychowankéw placowki (dalej: rodzicow).

§2
Organizacja opieki w GPP w Zebrzydowicach
Nauczyciele i pracownicy niepedagogiczni

1. Dzieci przebywaja w swoich salach w czasie pobytu w przedszkolu w statych grupach —
zgodnie z organizacja pracy poszczegdlnego oddziatu.

2. Opieke nad dzie¢mi w danej grupie sprawuja w miare mozliwosci ci sami nauczyciele oraz
ta sama osoba personelu pomocniczego.

3. W sali, w ktorej przebywa grupa usuniete muszg by¢ przedmioty i sprzety, ktorych nie
mozna skutecznie zdezynfekowac (pluszowe zabawki, lalki szmaciane, foteliki, itp.)

4. Ukladanki, puzzle, ksigzki i inne sprzety nalezy podzieli¢ na 3 czesci - kazda czeS¢ bedzie

uzywana co trzeci dzien (tzw. ,,2 - dniowa kwarantanna™)

Sala wietrzona ma by¢ co najmniej raz na godzine.

6. Pracownicy obslugi sprzataja, dezynfekujq pomieszczenia przedszkola, ciggi
komunikacyjne, po zakonczeniu pracy placowki sprzatajq sale zabaw i dezynfekujq zabawki
wg harmonogramu prac porzadkowych.
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7.

8.

9.

10.

W czasie pobytu w ogrodzie przedszkolnym dzieci poszczeg6lnych grup nie powinny sie
spotykac - nalezy ustali¢ rozne godziny pobytu.

Po pobycie w ogrodzie przedszkolnym, konserwator badZ osoba wyznaczona przez
dyrektora/vice — dyrektora regularnie dezynfekuje sprzet na placu zabaw.

Opiekunowie powinni zachowywac dystans spoteczny miedzy soba,w kazdej przestrzeni
wynoszacy min. 1,5 m.

W czasie pobytu dziecka w przedszkolu wyjscia poza teren obiektu (spacery,wycieczki)
beda organizowane z zachowaniem odpowiedniego dystansu od oséb trzecich.

Rodzice i dzieci

10.

11.

Do Przedszkola moze uczeszcza¢ wylacznie dziecko zdrowe, bez objawow chorobowych
sugerujacych chorobe zakazng lub infekcje gérnych drég oddechowych.

Rodzice zobowiazani sa do podania numerdw telefondw, ktére zapewnia szybka
komunikacje pomiedzy Przedszkolem a Opiekunem.

W przypadku podejrzenia choroby nauczyciel mierzy dziecku temperature. Temperatura
powyzej 37,2 ° C moze skutkowac¢ wezwaniem opiekunéw do odebrania dziecka

z przedszkola.

Rodzice dzieci z alergiami, aby unikna¢ niepotrzebnych wezwan, moga przedstawic
kserokopie testow badz zaswiadczenie lekarskie.

Rodzice moga wchodzi¢ z dziecmi wylacznie do przestrzeni wspolnej wyznaczonej przez
dyrektora i vice - dyrektorow danej placowki (szatnia, hol).

Liczba oséb przebywajacych w szatni nie moze przekroczyc:

a) w Zebrzydowicach — 40 osob,

b) w Konczycach Matych - 35 oséb, maluchy — 18 osob;

c) w Kaczycach - 40 oséb;

d) w Marklowicach Gérnych - 11 os6b.

Dzieci do przedszkola moga by¢ przyprowadzane i odbierane tylko przez osoby zdrowe
zachowujac zasady:

a) 1 opiekun — 1 dziecko,

b) dystans spoteczny - 1,5 m - w odniesieniu do pracownikow jak i innych rodzicow

i dzieci.

c) opiekunowie powinni przestrzegac¢ obowigzujacych przepisow prawa zwigzanych

z bezpieczenstwem zdrowotnym obywateli (stosowac srodki ochronne: ostona ust i nosa,
rekawiczki jednorazowe, dezynfekcja rak)

Jezeli w domu wychowanka przedszkola znajduje sie osoba na kwarantannie lub izolacji
w warunkach domowych, dziecko nie moze by¢ przyprowadzane do Przedszkola.
Przebywanie osob trzecich w Przedszkolu odbywa sie wylacznie za zgoda Dyrektora / Vice-
dyrektorow, jest ograniczone do niezbednego minimum z zachowaniem wszelkich sSrodkow
ostroznos$ci — ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe, dezynfekcja rak, tylko osoby
zdrowe.

Rodzic wyraza pisemna zgode na mierzenie temperatury dziecka w przedszkolu

w przypadku wystgpienia niepokojacych objawow chorobowych (zatacznik nr 1).
Dziecko nie przynosi ze soba do placowki zbednych rzeczy - zabawek, pluszakow, itp.

§3

Higiena i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni



N

Przed wejsciem do budynku nalezy obowigzkowo zdezynfekowac rece.

Kazdy pracownik zobowigzany jest do regularnego mycia rak oraz dopilnowanie, aby robity
to dzieci, szczegolnie po przyjsciu do przedszkola, przed jedzeniem, po skorzystaniu z
toalety oraz po powrocie z ogrodu przedszkolnego.

Pracownicy codziennie dezynfekuja pomieszczenia przedszkola, ciagi komunikacyjne,
blaty, klamki i porecze oraz po zakonczeniu pracy placowki sprzatajq sale zabaw

i dezynfekuja zabawki. Po w/w czynnosciach odnotowuja to w ,,Rejestrze czynnoSci
porzadkowych” znajdujacych sie w pomieszczeniach (zatacznik nr 2).

Personel pracujacy z dziecmi nie musi nosi¢ maseczek, przyltbic i jednorazowych
rekawiczek.

W razie potrzeby personel opiekujacy sie dzie¢mi i pozostali pracownicy maja do
dyspozycji indywidualne srodki ochrony osobistej — jednorazowe rekawiczki, maseczki,
przylbice.

Dyrektor/vice — dyrektor wyznacza na terenie przedszkola pomieszczenie do izolacji,

w razie podejrzenia choroby zakaznej, z dostepnymi srodkami ochrony osobistej.

W kazdym pomieszczeniu sanitarnohigienicznym nalezy wywiesi¢ plakat z zasadami
prawidlowego mycia rak (zatacznik nr 3).

§4
Gastronomia

Pion zZywieniowy (personel kuchenny) nie powinien sie kontaktowa¢ z innymi
pracownikami przedszkola, wydaje posikki (o ile to mozliwe) pozostajac bez kontaktu
bezposredniego z obstuga sal, nauczycielami i dzie¢mi.

Pracownik kuchni dezynfekuje sprzety i blaty kuchenne po kazdym uzyciu.

Pracownicy odpowiedzialni za naczynia i sztu¢ce zwracaja szczeg6lna uwage na wyparzanie
ich w temp powyzej 60°C.

§5
Postepowanie w przypadku podejrzenia choroby u dziecka

Do Przedszkola moga by¢ przyprowadzane wylacznie dzieci zdrowe.

W przypadku podejrzenia przez personel Przedszkola, ze dziecko jest chore:

a) mierzona jest temperatura ciata — jesli jest wyzsza niz 37,2°C izoluje sie dziecko w
przygotowanym pomieszczeniu,

b) zapewnia mu opieke,

c) informuje rodzicéw o podejrzeniu choroby u dziecka i pilnego odebrania go z
Przedszkola,

d) pomieszczenie izolacji nalezy zdezynfekowac po kazdym dziecku.

Rodzic zobowiazuje sie do poinformowania Przedszkola o stanie zdrowia dziecka w
przypadku podejrzenia choroby CoVid — 19,

Nauczyciele lub vice-dyrektorzy informujq dyrektora Przedszkola o tym fakcie. Dyrektor,
w porozumieniu z Panstwowym Powiatowym Inspektorem Sanitarnym decyduje o dalszych
dziataniach.

§6

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u personelu przedszkolach



1. Do pracy w przedszkolu przychodza jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek objawow
chorobowych sugerujacych infekcje gérnych drég oddechowych oraz gdy domownicy nie
przebywaja na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych.

2. W kazdym oddziale Gminnego Przedszkola Publicznego w Zebrzydowicach dyrektor badz

vice-dyrektorzy wyznaczaja jedno pomieszczenie, w ktorym odizoluje sie osobe

z podejrzeniem choroby zakaznej. Na wyposazeniu tego pomieszczenia bedzie ptyn

dezynfekujacy oraz srodki ochrony.

3. Dyrektor oraz vice-dyrektorzy GPP w Zebrzydowicach zobowiazani sa do:

* poinstruowania pracownikow, ze w przypadku wystapienia niepokojacych objawow nie
powinni przychodzi¢ do pracy, pozosta¢ w domu i skontaktowac sie telefonicznie ze
stacjq sanitarno — epidemiologiczng, oddzialem zakaZznym a w razie pogorszenia sie
stanu zdrowia zadzwoni¢ pod numer 999 lub 112 i poinformowac¢, ze mogg by¢ zarazeni
koronawirusem,;

* $ledzenia na biezaco informacji Ministerstwa Zdrowia oraz Gléwnego Inspektora
sanitarnego a takze obowigzujacych przepiséw prawa;

4. Pracownicy majg obowigzek zglosi¢ dyrektorowi lub vice-dyrektorom:

* podejrzenie o zachorowaniu na COVID-19 w rodzinie;

» fakt objecia pracownika badz jego najblizszej rodziny kwarantannag.

5. W przypadku stwierdzenia niepokojacych objawow u pracownika bedacego na stanowisku
pracy sugerujacych chorobe zakazng dyrektor lub vice-dyrektorzy:

* niezwlocznie odsuwa go od pracy i izoluje;

» pracownik powinien skontaktowac¢ sie telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki
zdrowotnej aby uzyskac teleporade medyczna.

6. W przypadku stwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie przedszkola:

* powiadamia powiatowq stacje sanitarno — epidemiologiczna i stosuje sie $cisle do
wydawanych instrukcji i polecen.

* wstrzymuje przyjmowanie kolejnych grup dzieci;

7. Obszar, po ktorym poruszat sie i przebywat pracownik nalezy podda¢ gruntownemu
sprzataniu oraz zdezynfekowac¢ powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty, itp.).

8. W razie potrzeby, po konsultacji z PPIS, wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac pod uwage
zaistnialy przypadek.

9. Dyrektor oraz vice-dyrektorzy umieszczaja w okreslonym miejscu i z fatwym dostepem
potrzebne numery telefonéw (zatacznik nr 4)

10. W razie potrzeby dyrektor oraz vice-dyrektorzy ustalaja listy oséb przebywajacych w tym
samym czasie w przedszkolu, w ktorym przebywata osoba podejrzana o zakazenie.

Zalaczniki:

* zgody i oSwiadczenia rodzicow (zalacznik nr 1)

*  Rejestr czynnosci porzadkowych (zatacznik nr 2)

* plakat z zasadami prawidlowego mycia rak (zalacznik nr 3)
e wazne numery telefonéw (zatacznik nr 4)



Zatacznik nr 1
Imie i NAaZWISKO AZIECKA ..ot e e e et e e aae s

Imie i nazwisko rodzica/rodzicéw (opiekundéw prawnych)...........cccoviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e,

Numery telefonu do KOntaKtu. ..........oouiiiiiiii e

Zobowiazuje sie do przestrzegania obowiazujacych w przedszkolu procedur zwigzanych z rezimem
sanitarnym oraz natychmiastowego odebrania dziecka z placowki w razie wystgpienia
jakichkolwiek oznak chorobowych w czasie pobytu w przedszkolu.

(data i czytelny podpis rodzica)

Wyrazam zgode na dokonywanie przez pracownika przedszkola pomiaru temperatury u mojego
dziecka z wykorzystaniem termometru bezdotykowego.

(data i czytelny podpis rodzica)

Zobowigzuje sie do poinformowania dyrektora placowki o wszelkich zmianach w sytuacji
zdrowotnej odno$nie wirusa Covid-19 w moim najblizszym otoczeniu, tj. gdy kto$ z mojej rodziny
zostanie objety kwarantanng lub zachoruje na Covid — 19.

(data i czytelny podpis rodzica)

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanej dalej RODO) Gminne Przedszkole Publiczne w

Zebrzydowicach informuje, ze:

1. Administratorem Danych Osobowych jest Gminne Przedszkole Publiczne w Zebrzydowicach zwanym dalej
Przedszkolem ;tel 32 4693 378. , e-mail — gpp@zebrzydowice.pl

2. Inspektorem ds. Ochrony Danych (osobg odpowiedzialng za prawidlowosé przetwarzania danych) jest
Grzegorz Pigula (kontakt do inspektora: e-mail: grzegorzpigula@interia.pl).

3. Pani /Pana dane osobowe przetwarzane bedq w celu kontaktu Przedszkola na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a
RODO;

4. Pani /Pana wyzej wymienione dane osobowe nie bedg udostepniane innym odbiorcom;

5. Dane osobowe Pani/Pana nie bedq przekazane odbiorcom do panstwa trzeciego Ilub organizacji
migdzynarodowej;

6. Wyzej wymienione dane osobowe Pani /Pana bedq przechowywane przez okres pobytu dziecka w Przedszkolu;

7. Posiada Pani/Pan prawo do Zgdania od administratora dostepu do danych osobowych dotyczgcych osoby,

ktorej dane dotyczq, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych,

8. Posiada Pani/Pan prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem;

9. Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego;

10. Podanie danych osobowych jest dobrowolne i nie ma zadnych konsekwencji nie podania danych osobowych,

11. Administrator Danych Osobowych nie podejmuje w sposob zautomatyzowany decyzji oraz nie profiluje danych
osobowych,

12. Administrator Danych Osobowych nie planuje dalej przetwarza¢ danych osobowych w celu innym niz cel,

w ktorym dane osobowe zostang zebrane.

(data i czytelny podpis rodzica lub prawnego opiekuna )



REJESTR CZYNNOSCI PORZADKOWYCH

(nazwa pomieszczenia)

Zatacznik nr 2

Data

Godzina

Mycie i dezynfekcja

Podlogi

Blaty

Klamki,
porecze

Eazienka

Sprzet

Podpis




Zatacznik nr 3

Jak skutecznie myc rece?

Zwilz rece ciepta Namydl obydwie Splec palce
wod3. Natéz wewnetrzne i namyd| je.
mydto w ptynie powierzchnie dtoni.

w zagtebienie

dtoni.

Namydl kciuk Namydl wierzch Namydl obydwa
jednej dtoni jednej dtoni nadgarstki.
druga reka wnetrzem drugiej

i na przemian. dtoni i na przemian.

Nie zapomnij umyc tych obszarow:

-
Catkowity czas: a = f
30 sekund
A\

Sptucz starannie
dtonie, zeby usunac
mydto. Wysusz je
starannie.

‘v
'

Gtowny Inspektorat Sanitarny O/G\ngov O/G\Sgovpl @/GIS?gO\LpI @/gis.gov.pl



Wazne numery telefonow:

999 Pogotowie
ratunkowe
112 Numer
alarmowy
Catodobowa
502 281 673 Infolinia PPIS
w (Cleszynie
300 190 590 Infolinia

NEZ




Jak skutecznie dezynfekowac rece?

Czas trwania:
do wyschniecia
dtoni

Uzyj srodka do dezynfekcji rak,
ktory zawiera co najmniej 60% alkoholu.

Nanies taka ilos¢
preparatu, aby dfonie
byty catkowicie
zwilzone

Pocieraj gorna czesc¢
palcow prawej dioni
0 wewnetrzng czesc
lewej dtoni i odwrotnie

Pocieraj dton o dton
rozprowadzajac
preparat na catg
powierzchnie

Ruchem obrotowym
pocieraj kciuk lewej
dtoni wewnetrzng
czescig prawej dtoni
i odwrotnie

Ruchem okreznym
opuszkami palcow
prawej dtoni pocieraj
wewnetrzne zagtebienie
lewej dtoni i odwrotnie

Pocieraj wewnetrzng
czescia prawej

dtoni o grzbietowa
czesc lewej dtoni

i odwrotnie

Po wyschnieciu rece
s zdezynfekowane

Sple¢ palce i pocieraj
wewnetrznymi
czesciami dtoni

Ministerstwo Zdrowia
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Wytyczne dla
rodzicow

Przekaz dyrektorowi lub wychowawcy informacje o stanie
zdrowia dziecka.

Zaopatrz swoje dziecko, jesli ukonczyto 4. rok zycia, w
indywidualnq ostone nosa i ust podczas drogi do i z placéwki.

Pamietaj! Przyprowadz do placéwki dziecko zdrowe - bez
objawéw chorobowych.

Przed przyprowadzeniem dziecka do placéwki zmierz mu
temperature.

Wazne! Nie posytaj do placowki dziecka, jezeli w domu
przebywa kto§ na kwarantannie lub w izolaciji.

Wyjasnij dziecku, aby nie zabierato do placowki zabawek
i niepotrzebnych przedmiotéw.

Regularnie przypominaj dziecku
o zasadach higieny:
- unikaj dotykania oczu, nosa i ust;
- czesto myj rece wodq z mydtem;
- nie podawaé reki na przywitanie;
- zastaniaj twarz podczas

kichania czy kastania.

Je stosowaé, bo dziecko uczy sie

Pamietaj, ze Ty takze powiniene$ ’
przez obserwacje dobrego przyktadu.™

- =
-




