
Procedura funkcjonowania  
Gminnego Przedszkola Publicznego w Zebrzydowicach wraz z oddziałami 

w okresie pandemii COVID-19

Podstawa prawna: 
- Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniające 
rozporządzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty 
w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020r., poz 
1389).
- wytyczne epidemiczne Głównego Inspektora Sanitarnego z dnia 4 maja, 4 czerwca  oraz 25 
sierpnia 2020r. dla przedszkoli, oddziałów przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form 
wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dziećmi do lat 3 wydane na podstawie art. 
8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 o Państwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019r., 
poz 59, oraz z 2020r., poz. 322, 374, 567, 1337)

§ 1
Cel Procedury

1. Celem niniejszej Procedury jest ustalenie zasad funkcjonowania oraz organizacji pracy 
Gminnego Przedszkola Publicznego w Zebrzydowicach (dalej: Przedszkole) wstanie epidemii 
wywołanej zakażeniami wirusem SARS-CoV-2, w tym:

a) organizacja opieki w GPP w Zebrzydowicach – nauczyciele i pracownicy niepedagogiczni oraz 
rodzice i dzieci
b) higiena i dezynfekcja pomieszczeń i powierzchni
c) gastronomia
d) postępowanie w przypadku podejrzenia choroby u dziecka
e) postępowanie w przypadku podejrzenia zakażenia u personelu przedszkola

2. Niniejsza Procedura dotyczy wszystkich pracowników Przedszkola, wychowanków przedszkola 
(dalej: dzieci), a także rodziców/opiekunów prawnych wychowanków placówki (dalej: rodziców).  

 § 2

Organizacja opieki w GPP w Zebrzydowicach

Nauczyciele i pracownicy niepedagogiczni

1. Dzieci przebywają w swoich salach w czasie pobytu w przedszkolu w stałych  grupach – 
zgodnie z organizacją pracy poszczególnego oddziału. 

2. Opiekę nad dziećmi w danej grupie sprawują w miarę możliwości ci sami nauczyciele oraz 
ta sama osoba personelu pomocniczego.

3. W sali, w której przebywa grupa  usunięte muszą być przedmioty i sprzęty, których nie 
można skutecznie zdezynfekować (pluszowe zabawki, lalki szmaciane, foteliki, itp.)

4. Układanki, puzzle, książki i inne sprzęty należy podzielić na 3 części - każda część będzie 
używana co trzeci dzień (tzw. „2 - dniowa kwarantanna”)

5. Sala wietrzona ma być co najmniej raz na godzinę.
6. Pracownicy obsługi  sprzątają, dezynfekują pomieszczenia przedszkola, ciągi 

komunikacyjne, po zakończeniu pracy placówki sprzątają sale zabaw i dezynfekują zabawki
wg harmonogramu prac porządkowych.
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7. W czasie pobytu w ogrodzie przedszkolnym dzieci poszczególnych grup nie powinny się 
spotykać - należy ustalić różne godziny pobytu. 

8. Po pobycie w ogrodzie przedszkolnym, konserwator bądź osoba wyznaczona przez 
dyrektora/vice – dyrektora regularnie dezynfekuje sprzęt na placu zabaw.

9. Opiekunowie powinni zachowywać dystans społeczny między sobą,w każdej przestrzeni 
wynoszący min. 1,5 m.

10. W czasie pobytu dziecka w przedszkolu wyjścia poza teren obiektu (spacery,wycieczki)  
będą organizowane z zachowaniem odpowiedniego dystansu od osób trzecich.

Rodzice i dzieci

1. Do Przedszkola może uczęszczać wyłącznie dziecko zdrowe, bez objawów chorobowych 
sugerujących chorobę zakaźną lub infekcję górnych dróg oddechowych.

2. Rodzice zobowiązani są do podania numerów telefonów, które zapewnią szybką 
komunikację pomiędzy Przedszkolem a Opiekunem.

3. W przypadku podejrzenia choroby nauczyciel mierzy dziecku temperaturę. Temperatura 
powyżej 37,2 º C może skutkować wezwaniem opiekunów do odebrania dziecka 
z przedszkola. 

4. Rodzice dzieci z alergiami, aby uniknąć niepotrzebnych wezwań, mogą przedstawić 
kserokopię testów bądź zaświadczenie lekarskie.

5. Rodzice mogą wchodzić z dziećmi wyłącznie do przestrzeni wspólnej wyznaczonej przez 
dyrektora i vice - dyrektorów danej placówki (szatnia, hol). 

6. Liczba osób przebywających w szatni nie może przekroczyć:
a) w Zebrzydowicach – 40 osób,
b) w Kończycach Małych -  35 osób, maluchy – 18 osób;
c) w Kaczycach -  40 osób;
d) w Marklowicach Górnych - 11 osób.

7. Dzieci do przedszkola mogą być przyprowadzane i odbierane tylko przez osoby zdrowe 
zachowując zasady:
a) 1 opiekun – 1 dziecko,
b) dystans społeczny  - 1,5 m - w odniesieniu do pracowników jak i innych rodziców 
i dzieci.
c) opiekunowie powinni przestrzegać obowiązujących przepisów prawa związanych 
z bezpieczeństwem zdrowotnym obywateli (stosować środki ochronne:  osłona ust i nosa, 
rękawiczki jednorazowe, dezynfekcja rąk)

8. Jeżeli w domu wychowanka przedszkola znajduje się osoba na kwarantannie lub izolacji 
w warunkach domowych, dziecko nie może być przyprowadzane do Przedszkola.

9. Przebywanie osób trzecich w Przedszkolu odbywa się wyłącznie za zgodą Dyrektora / Vice-
dyrektorów, jest ograniczone do niezbędnego minimum z zachowaniem wszelkich środków 
ostrożności – osłona ust i nosa, rękawiczki jednorazowe, dezynfekcja rąk, tylko osoby 
zdrowe.

10. Rodzic wyraża pisemną zgodę na mierzenie temperatury dziecka w przedszkolu  
w przypadku wystąpienia niepokojących objawów chorobowych (załącznik nr 1). 

11. Dziecko nie przynosi ze sobą do placówki zbędnych rzeczy - zabawek, pluszaków, itp.

§ 3 
Higiena i dezynfekcja pomieszczeń i powierzchni
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1. Przed wejściem do budynku należy obowiązkowo zdezynfekować ręce.
2. Każdy pracownik zobowiązany jest do regularnego mycia rąk oraz dopilnowanie, aby robiły

to dzieci, szczególnie po przyjściu do przedszkola, przed jedzeniem, po skorzystaniu z 
toalety oraz po powrocie z ogrodu przedszkolnego.

3. Pracownicy codziennie  dezynfekują pomieszczenia przedszkola, ciągi komunikacyjne, 
blaty, klamki i poręcze oraz po zakończeniu pracy placówki sprzątają sale zabaw 
i dezynfekują zabawki.  Po w/w czynnościach  odnotowują to w „Rejestrze czynności 
porządkowych” znajdujących się w pomieszczeniach (załącznik nr 2).

4. Personel pracujący z dziećmi nie musi nosić  maseczek, przyłbic i  jednorazowych 
rękawiczek.

5. W razie potrzeby personel opiekujący się dziećmi i pozostali pracownicy mają do 
dyspozycji indywidualne środki ochrony osobistej – jednorazowe rękawiczki, maseczki, 
przyłbice.

6. Dyrektor/vice – dyrektor wyznacza na terenie przedszkola pomieszczenie do izolacji, 
w razie podejrzenia choroby zakaźnej, z dostępnymi środkami ochrony osobistej.

7. W każdym pomieszczeniu sanitarnohigienicznym należy wywiesić plakat z zasadami 
prawidłowego mycia rąk (załącznik nr 3).

§ 4
Gastronomia

1. Pion żywieniowy (personel kuchenny) nie powinien się  kontaktować  z innymi 
pracownikami przedszkola, wydaje posiłki (o ile to możliwe) pozostając bez kontaktu 
bezpośredniego z obsługą sal, nauczycielami i dziećmi.

2. Pracownik kuchni dezynfekuje sprzęty i blaty kuchenne po każdym użyciu.
3. Pracownicy odpowiedzialni za naczynia i sztućce zwracają szczególną uwagę na wyparzanie

ich w temp powyżej 60ºC.

§ 5

Postępowanie w przypadku podejrzenia choroby u dziecka

1. Do Przedszkola mogą być przyprowadzane wyłącznie dzieci zdrowe.
2. W przypadku podejrzenia przez personel Przedszkola, że dziecko jest chore:

a) mierzona jest temperatura ciała – jeśli jest wyższa niż 37,2ºC izoluje się dziecko w 
przygotowanym pomieszczeniu, 
b) zapewnia mu opiekę,
c) informuje rodziców o  podejrzeniu choroby u dziecka i pilnego odebrania go z 
Przedszkola,
d) pomieszczenie izolacji należy zdezynfekować po każdym dziecku.

3. Rodzic zobowiązuje się do poinformowania Przedszkola o stanie zdrowia dziecka w 
przypadku podejrzenia choroby CoVid – 19, 

4. Nauczyciele lub vice-dyrektorzy informują dyrektora Przedszkola o tym fakcie. Dyrektor, 
w porozumieniu z Państwowym Powiatowym Inspektorem Sanitarnym decyduje o dalszych 
działaniach.

§ 6

Postępowanie w przypadku podejrzenia zakażenia u personelu przedszkolach
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1. Do pracy w przedszkolu przychodzą jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek objawów 
chorobowych sugerujących infekcję górnych dróg oddechowych oraz gdy domownicy nie 
przebywają na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych.

2. W każdym oddziale Gminnego Przedszkola Publicznego w Zebrzydowicach dyrektor bądź 
vice-dyrektorzy wyznaczają jedno pomieszczenie, w którym odizoluje się osobę 
z podejrzeniem choroby zakaźnej. Na wyposażeniu tego pomieszczenia będzie płyn 
dezynfekujący oraz środki ochrony.

3. Dyrektor oraz vice-dyrektorzy GPP w Zebrzydowicach zobowiązani są do:
• poinstruowania pracowników, że w przypadku wystąpienia niepokojących objawów nie 

powinni przychodzić do pracy, pozostać w domu i skontaktować się telefonicznie ze 
stacją sanitarno – epidemiologiczną, oddziałem zakaźnym a w razie pogorszenia się 
stanu zdrowia zadzwonić pod numer 999 lub 112 i poinformować, że mogą być zarażeni
koronawirusem;

• śledzenia na bieżąco informacji Ministerstwa Zdrowia oraz Głównego Inspektora 
sanitarnego a także obowiązujących przepisów prawa;

4. Pracownicy mają obowiązek zgłosić dyrektorowi lub vice-dyrektorom:
• podejrzenie o zachorowaniu na COVID-19 w rodzinie;
• fakt objęcia pracownika bądź jego najbliższej rodziny kwarantanną. 

5.  W przypadku stwierdzenia niepokojących objawów u pracownika będącego na stanowisku 
pracy sugerujących chorobę zakaźną dyrektor lub vice-dyrektorzy:
• niezwłocznie odsuwa go od pracy i izoluje;
• pracownik powinien skontaktować się telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki 

zdrowotnej aby uzyskać teleporadę medyczną.
6. W przypadku stwierdzonego zakażenia SARS-CoV-2 na terenie przedszkola:

• powiadamia powiatową stację sanitarno – epidemiologiczną i stosuje się ściśle do 
wydawanych instrukcji i poleceń.

• wstrzymuje przyjmowanie kolejnych grup dzieci;
7. Obszar, po którym poruszał się i przebywał pracownik należy poddać gruntownemu 

sprzątaniu oraz zdezynfekować powierzchnie dotykowe (klamki, poręcze, uchwyty, itp.).
8. W razie potrzeby, po konsultacji z PPIS, wdrożyć dodatkowe procedury biorąc pod uwagę 

zaistniały przypadek.
9. Dyrektor oraz vice-dyrektorzy umieszczają w określonym miejscu i z łatwym dostępem 

potrzebne numery telefonów (załącznik nr 4)
10. W razie potrzeby dyrektor oraz vice-dyrektorzy ustalają listy osób przebywających w tym 

samym czasie w przedszkolu, w którym przebywała osoba podejrzana o zakażenie. 

Załączniki:

• zgody i oświadczenia rodziców (załącznik nr 1)
• Rejestr czynności porządkowych (załącznik nr 2)
• plakat z zasadami prawidłowego mycia rąk (załącznik nr 3)
• ważne numery telefonów (załącznik nr 4)
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Załącznik nr 1

Imię i nazwisko dziecka …………………………………….……………………………………… 
 

Imię i nazwisko rodzica/rodziców (opiekunów prawnych)…………………………………………. 
 

Numery telefonu do kontaktu…………………………..……………………………………………. 
 

 Zobowiązuję się do przestrzegania obowiązujących w przedszkolu procedur związanych z reżimem
sanitarnym  oraz  natychmiastowego  odebrania  dziecka  z  placówki  w  razie  wystąpienia
jakichkolwiek oznak chorobowych w czasie pobytu w przedszkolu. 
 

..…………………………     
(data i czytelny podpis rodzica) 

 
 Wyrażam zgodę na dokonywanie przez pracownika przedszkola  pomiaru temperatury  u mojego
dziecka z wykorzystaniem termometru bezdotykowego. 
            

....………………………     
(data i czytelny podpis rodzica) 

Zobowiązuję  się  do  poinformowania  dyrektora  placówki  o  wszelkich  zmianach  w  sytuacji
zdrowotnej odnośnie wirusa Covid-19 w moim najbliższym otoczeniu, tj. gdy ktoś z mojej rodziny
zostanie objęty kwarantanną lub zachoruje na Covid – 19.     
      

 ..………………………   

(data i czytelny podpis rodzica) 

        

KLAUZULA INFORMACYJNA
Zgodnie  z  art.  13  Rozporządzenia  Parlamentu  Europejskiego  i  Rady  (UE)  2016/679  z  dnia  27  kwietnia  2016  r.
 w  sprawie  ochrony  osób  fizycznych  w  związku  z  przetwarzaniem  danych  osobowych  i  w  sprawie  swobodnego
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanej dalej RODO) Gminne Przedszkole Publiczne w
Zebrzydowicach informuje, że: 

1. Administratorem Danych Osobowych  jest Gminne Przedszkole Publiczne w Zebrzydowicach zwanym dalej
Przedszkolem  ;tel 32 4693 378. , e-mail – gpp@zebrzydowice.pl

2. Inspektorem  ds.  Ochrony  Danych  (osobą  odpowiedzialną  za  prawidłowość  przetwarzania  danych)  jest
Grzegorz Piguła (kontakt do inspektora:  e-mail: grzegorzpigula@interia.pl).

3. Pani /Pana  dane osobowe przetwarzane będą w celu kontaktu Przedszkola  na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a
RODO;

4. Pani /Pana  wyżej wymienione dane osobowe  nie będą udostępniane innym odbiorcom;
5. Dane  osobowe  Pani/Pana  nie  będą  przekazane  odbiorcom  do  państwa  trzeciego  lub  organizacji

międzynarodowej;
6. Wyżej wymienione dane osobowe Pani /Pana będą przechowywane przez okres pobytu dziecka w Przedszkolu; 
7. Posiada Pani/Pan prawo do żądania od administratora dostępu do danych osobowych dotyczących osoby,

której dane dotyczą, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych;

8. Posiada Pani/Pan prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez  wpływu na zgodność z  prawem
przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem;

9. Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego;
10. Podanie danych osobowych jest dobrowolne i nie ma żadnych konsekwencji nie podania danych osobowych;
11. Administrator Danych Osobowych nie podejmuje w sposób zautomatyzowany decyzji oraz nie profiluje danych

osobowych;
12. Administrator Danych Osobowych nie  planuje dalej przetwarzać danych osobowych w celu innym niż cel,

 w którym dane osobowe zostaną zebrane.
..………………………………………………………………….

  (data i czytelny podpis   rodzica  lub prawnego opiekuna )
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Załącznik nr 2

REJESTR CZYNNOŚCI PORZĄDKOWYCH
………………………..

(nazwa pomieszczenia)

Data Godzina 
Mycie i dezynfekcja

Podpis Podłogi Blaty Klamki,
poręcze 

Łazienka Sprzęt 
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Załącznik nr 3
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Ważne numery telefonów:

999
Pogotowie
ratunkowe 

112
Numer

alarmowy

502 281 673
Całodobowa

Infolinia PPIS
w Cieszynie

800 190 590
Infolinia 

NFZ
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